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Ewaluacja miedzynarodowych spotkan mtodziezy
Punkt ewaluacji — techniczne wsparcie przy opracowywaniu danych

Instrukcija obstuqgi

Niedtugo odbedzie si¢ organizowane przez Pafistwa polsko-niemieckie (a moze tréjstronne)
spotkanie. Czy zastanawiali si¢ juz Panstwo nad tym, jak je podsumowac? W jaki sposdb chcielibys$cie
Panstwo otrzyma¢ informacje¢ zwrotna od uczestnikéw na temat tego, co wydarzylo si¢ podczas
spotkania? Co bylo wazne? Co mniej? Co udato si¢ Panstwu jako organizatorom, a jakich bledow
chcielibyscie Panstwo uniknaé¢ w przysztosci?

PNWM daje Panstwu do dyspozycji narzedzie do samodzielnego przeprowadzenia ewaluacji
spotkania. Aby ufatwi¢ Panstwu pracg, oferujemy mozliwo$¢ opracowania zebranych podczas
ewaluacji danych.

Nasza instrukcja obstugi pokaze Panstwu, jak zastosowaé gotowe ankiety ewaluacyjne i poda
wszystkie niezbedne informacje na temat tego, jak i gdzie przesta¢ zebrane dane do osoby, ktéra
zajmie si¢ ich opracowaniem.

1. Ankiety

Dajemy Panstwu do dyspozycji ankietg dla kadry (opiekundéw, organizatoréw, posrednikéw
jezykowych) i dla uczestnikow. Poniewaz wazne jest, aby kazdy, wypetnial ankietg, o ile to mozliwe,
w swoim jg¢zyku narodowym kwestionariusze dostgpne sa po polsku, niemiecku, francusku i angielsku
(te ostatnie dla uczestnikow z poza Polski, Niemiec, czy Francji). Aby zapewni¢ wszystkim poczucie
anonimowosci proponujemy zbiera¢ ankiety do kopert lub zamknigtej skrzynki (kartonu).

¢ Ankieta dla kadry
- dotyczy celéw spotkania, jakie opiekunowie sobie obrali
- nalezy ja wypelni¢ przed rozpoczeciem spotkania

- pomaga zebra¢ i opracowaé informacje na temat tego, jakie cele obrali sobie opiekunowie i
poréwnac je z reakcja uczestnikow na spotkanie

Wskazéwki i rady dotyczace wypetniania ankiety

% O co chodzi? - Nie o kontrolg, lecz o pomoc w realizacji projektu! Podczas ewaluacji nie
ocenia sig, czy cele okreslone przez kadr¢ sa dobre czy zte, zostang one tylko odnotowane i
poréwnane z do$wiadczeniami uczestnikow.

¢ Ankiety nalezy wypetnia¢ samodzielnie i zgodnie z prawda.
¢ Ankiety sa anonimowe.

¢ Czas wypetniania ankiety wynosi okoto 20 minut.

¢ Na koniec nalezy zawsze podzigkowac uczestnikom ewaluacji za wspétprace!

Przeprowadzajac ta ankiet¢ stworzycie Panstwo doskonala okazje do omdwienia w gronie kadry
celéw spotkania.



e Ankieta dla uczestnikow
- koncentruje si¢ na przezyciach i do§wiadczeniach uczestnikow

- nalezy ja wypeli¢ po zakonczeniu spotkania. Wazne jest wybranie takiego momentu na
przeprowadzenie ewaluacji, ktéry pomorze szczerze i doktadnie wypelni¢ uczestnikom
ankiete (najlepszy do tego bedzie przedostatni dzien spotkania).

Wskazéwki i rady, ktérych powinno sig udzieli¢ grupie
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O co chodzi? — Chcieliby§my aby nasze spotkania w przysztosci byly jeszcze lepsze, dlatego
prosimy Was o wyrazenie Waszego zdania na ten temat!

% Ankiety sa anonimowe.

% Ankiety nalezy wypetnia¢ samodzielnie i zgodnie z prawda.

% Czas wypetniana ankiety wynosi okoto 20 minut.

¢ Osoby, ktére skonczyty powinny wlozy¢ swoja ankietg do skrzynki/koperty.

% Jesli sa pytania lub niejasno$ci nalezy zwréci¢ si¢ z nimi do osoby z zespotu prowadzacej
ewaluacjg.

% Na koniec nalezy zawsze podzigkowac uczestnikom ewaluacji za wspéipracg!

Nikogo nie powinno si¢ zmusza¢ do wypetnienia ankiety. Warto jednak u§wiadomi¢ uczestnikom, ze
rezygnujac z udziatu w ewaluacji traca szans¢ na wypowiedzenie swojego zdania na temat spotkania.

e Formularz ,Warunki ramowe spotkania”
- to krétka ankieta dotyczaca warunkéw spotkania

- nalezy ja wypehi¢ po zakonczeniu spotkania. Robi to osoba odpowiedzialna za ewaluacjg (1
formularz na 1 spotkanie)

- umozliwia osobom opracowujacym dane skategoryzowac spotkanie wg takich danych jak kraj
i rodzaj spotkania. Poza tym umozliwia odestanie organizatorom spotkania zebranych podczas
ewaluacji wynikéw.

2. Przesytanie danych do ,,punktu ewaluacji”

Gwarantujemy Panstwu poufnos¢ przestanych danych. Wraz z gotowymi ankietami otrzymaja
Panstwo rowniez zaadresowana do pracownikéw ,,punktu ewaluacji” (nie bedacych pracownikami
PNWM) koperte zwrotna. Pafistwa dane zostang opracowane przez pracownikow punktu przy pomocy
programu komputerowego GrafStat. Na tej podstawie zostanie utworzone krétkie zestawienie
wynikéw, ktore otrzymaja Panstwo p6zniej w formie elektronicznej, mailem. Posiadajac elektroniczna
wersje danych, beda mogli Panstwo sami przygotowal np. graficzne przedstawienie zebranych
wynikéw i zaprezentowac je wszystkim zainteresowanym.

Zebrane w ten spos6b dane od réznych organizatoréw, z wielu spotkan miodziezy, w formie
anonimowej zostang przestane do PNWM.



3. Dopasowanie rodzaju ankiety do realizowanego spotkania

Chcieliby Panstwo dopasowad ankiet¢ do specyfiki swojego spotkania? Zachecamy do
zapoznania si¢ z calym narzedziem do ewaluacji znajdujacym si¢ na ptycie CD ,,Mtodziez i Europa”.
Tam znajda Panstwo rézne rodzaje ankiet, oraz wskazowki i uwagi, jak nalezy je stosowac. Prosze
wybra¢ odpowiednia ankiete, wydrukowacé, rozda¢ uczestnikom i w wypetnionej formie, po spotkaniu,
przesta¢ na adres ,,punktu ewaluacji”.

4. Adres ,punktu ewaluaciji”:

W Polsce:

Marta Wasowska
Iwicka 38/19
00-735 Warszawa

W Niemczech:

Verena Henkel
Bundesratufer 2 / bei Reuter
10555 Berlin

W przypadku pytan jesteSmy do Panstwa dyspozycji:

Steffen Grothe, Koordynator, PNWM, ul. Alzacka 18, 03-972 Warszawa, +48/22 518 89 15,
grothe @pnwm.org

Strona internetowa projektu: www.ewaluacja-wymiany.net



